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上 海 理 工 大 学 文 件 
  

上理工〔2013〕192 号

 
 

关于印发《上海理工大学 
科研计划项目管理办法》的通知 

 
校内各部门： 

现将《上海理工大学科研计划项目管理办法》印发给你
们，请认真按照执行。 

 
 
 

上海理工大学 
2013 年 12 月 24 日 
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上海理工大学科研计划项目管理办法 

第一章  总  则 

第一条  为规范和加强我校科研计划项目管理，根据国
家及上海市等有关科研计划项目的管理规定，结合我校实
际，制定本办法。 

第二条  本办法所称科研计划项目，是指经费来源性质
属于中央或地方财政资金的纵向项目。 

第三条  根据国家教育部“教技[2012]14 号”、“教监
[2012]6 号”等文件精神，科技处负责全校各级、各类科研计
划项目的信息发布、受理申请、组织评审、对外报送并对获
资助项目实施全过程管理。 

第二章  申请与受理 

第四条  科研计划项目的申请者须为我校正式在编教
职员工，已退休职工不得作为申请者担任项目负责人。 

第五条  申请者须根据科技处发布的科研计划项目申
报通知及项目指南认真撰写申请书，在规定时间内报送科技
处。 

第六条  科技处对报送的申请书，应按照上级管理部门
规定的要求进行审核。并将审查合格的申请书在规定期限内
报送有关管理部门。 

第七条  对上级管理部门有限额申报要求的科研计划
项目，科技处负责组织校学术委员会有关专家组成专家组对
所有申报项目进行评审。最终以专家投票结果决定我校报出
项目。 
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第八条  科研计划项目的申请者不得同时担任专家组
成员参与对申报项目的评审。 

第三章  过程管理 

第九条  申请者接到科研计划项目批准通知后，应按上
级管理部门的要求办理相关手续。 

第十条  科研计划项目实施过程中，项目负责人每年须
撰写项目年度进展报告。各学院（部）等项目承担部门负责
监督、检查项目实施情况，审核项目年度进展报告，并报科
技处备案。若涉及研究目标、研究内容、计划期限、预算以
及中止研究工作、人员等重要变动时，项目负责人应及时书
面报告科技处，并按相关管理部门的规定办理变更手续。 

第十一条  科研计划项目经费的管理与使用详见《上海
理工大学科研计划项目经费管理与使用办法》。 

第十二条  科技处应有计划、有重点地会同各学院（部）
等科研计划项目承担部门对项目的执行情况进行年度检查。 

第十三条  科研计划项目结束后，项目负责人须认真总
结，撰写结题报告，编制经费决算，完成成果登记。按时按
质履行相应的验收或结题手续并及时归档。 

第四章  附  则 

第十四条  本办法自发布之日起施行。原《上海理工大
学科研计划项目管理办法》同时废止。 

第十五条  本办法解释权归属科技处。 
 
        

校长办公室                      2013 年 12 月 25 日印发 


